HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

DU THAO
MOT SO QUY PINH TO CHUC HQI THAO ONLINE

1. QUY PINH CHUNG
1.1. Quy mé caa cac hoi thao (trich tai Quy dinh quan ly khoa hoc va cong nghé)
- Hgi thao cdp Hoc vién: <50 ngudi tham gia va c6 ky yéu (toi thiéu 10 bai tham luan).
- Hgi thao cap qudc gia: >50 nguoi tham gia va c6 ky yéu, téi thiéu 20 bai tham luan,
trong d6 30% s6 bai viét boi chuyén gia ngoai Hoc vién, 7-10 bai trinh bay.
+ HT quéc gia nho: 50-70 nguoi, téi thiéu 3 don vi tham gia;
+ HT quéc gia 16n: >70 nguoi, tdi thiéu 5 don vi tham gia;
- Hgi thao cap quéc té: >50 ngudi tham gia va c6 ky yéu (téi thiéu 20 bai tham luan, trong
d6 20% s6 bai viét duoc viét va trinh boi chuyén gia nude ngoai).
+ HT quéc té nho: 50-70 khach, 1 quéc gia qudc té, téi thiéu 5 khach quéc té va
tir 4 bai trinh bay quéc té tai hoi thao;
+ HT quéc té 16n: >70 nguoi, 3 qudc gia quéc té, téi thiéu 10 khach quéc té, tir 6
bai trinh bay qudc té tai hoi thao.
2.2. Hinh thikc té chirc hdi thao
Céc don vi 6 thé t6 chac Hoi thao theo céc hinh thic sau:.
- Hoi thao online: 100% dai biéu tham du truc tuyén qua cac phan mém Zoom, MS
Teams, Meet...
- Hoi thao két hop offline va online: Hoi thao duoc to chiic chinh tai 1 phong hop, céc
diém cau khéc online qua cac phan mém Zoom, MS Teams, Google Meet. ..
2. QUY TRINH TO CHUC
2.1. Cong tac chuén bi
«  Xay dung ké hoach to chitc héi thao
Pon vi t6 chtc Hoi thao chuan bi: (1) Chu d&, muc tiéu, ndi dung chinh caa Hoi thao theo
dinh hudng nghién ctu cua nhom nghién ctru hoac theo dat hang cua Hoc vién; (2) Chuong
trinh to chic; (3) Danh sach cac bai tham luan chinh tai hoi thao va dién gia trinh bay; (4) Du
kién don vi va khach moi tham du hoi thao; (5) Kinh phi to chic; (6) Thu moi.
« Trinh xin phé duyét té chizc hi thdo;
Pon vi t6 chirc trinh xin y kién Lanh dao Hoc vién (théng qua Ban KHCN) trudc it nhat 1
thang trudc khi té chtrc hoi thao (trir truong hop dot xuat theo dat hang).
« Truyén thong cho hgi thdo:
Pon vi to chuc xay dung website hoi thao: Thong bao, thu moi tham dy va viét bai tham
luan, ndi dung du kién cua cac phién hoi thao, quy dinh viét bai, hinh anh va théng tin tom tat
cua cac dién gia, dia chi lién hé...
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Hinh 1. Mau website hgi thao

«  Chuan bj ky yéu hgi thao:

Pon vi t6 chtc hoi thao du kién dinh dang bai tham luan (sé trang, cau tric, format...)
(Tham khdo quy dinh viét bai bao cua Tap chi khoa hoc néng nghiép tai Phu luc 1) va dat
hang cac chuyén gia viét cac bai tham luan chinh theo muc tiéu hoi thao, két hop véi thdng
béo viét bai cho cac nha khoa hoc trén website hoi thao. Hoan thién tai liéu hoi thao tai it nhat
1 tuan truéc ngay té chic hoi thao.

» Lén chuong trinh va kich ban chinh thizc cho hgi thao:

Chuan bi chuong trinh chi tiét, bai phat biéu khai mac, d& dan hoi thao, kich ban chi tiét
(Pano hdi thao, MC, chu tri cac phién, du kién cac van dé/cau hoi can thao luan cho cac bai
tham luan/chu dé cua section...).

«  Chuan b; héi triong va test hé thang héi thao:

Trudc khi to chire 1 ngay: Tong hop day di cac bai bai trinh bay PPT, gii link hoi thao cho
cac dai biéu (truc tiép qua mail, zalo c& nhan va website hoi thao); chuan bi hoi truong chinh,
thiét bi, test duong truyén internet (d6i voi hoi thao c¢é nhidu dau cau) va tién hanh test online
Véi cac dién gid tai cdc diém cau.

BTC thu tat ca cac bai trinh bay PPT cua cac dién gia s& trinh bay trong hoi thao.

2.2. To chirc hdi thao

- Trudce thoi diém bat dau khai mac hoi thao it nhat 1 gio: Ban to chirc hoi thao phdi hop
véi bo phan quan tri mang ma link hoi thao, két ndi véi cac diém cau.

- Trude 30’: mé video vé cac chu dé lién quan (néu co)

- Trude 15°: duyét dai biéu tham du, mo Quy dinh hdi thao online (Box 1), trong do dé
nghi céc dai biéu ding ky (tham khao Mau 2. Dang ky tham dy hoi thao tai Phu luc 3).

- Trong qua trinh dién ra hoi thao: BTC cir 1 can bo phdi hop vai can b quan tri mang
dé hd tro chu tri hoi thao, dai biéu tham du: duong truyén, chuyén cau hoi, chuyén hinh anh dai
biéu trinh bay, chiéu bai trinh bay... Cha tri hoi thao



BOX 1. QUY PINH PAT TEN TRONG UNG DUNG ZOOM/MS TEAM CUA DAl BIEU
THAM DU HQI THAO

1. Quy vi dai biéu dit tén hién thi Zoom/MS Team/Meet:

- Néu la cNén bo cta Hoc vién: Tén Khoa/Vién/Trung tdm trong Hoc vién_Tén ca nhan (Vi du:
NH_Nguyén Van A)

- Néu 1a can b ngoai Hoc vién: Tén don vi cong tic_Tén ca nhan (Vi du: HYN_Nguyén Vin B)
2. Quy vi dai biéu vui 10ng tit camera, tat micro trong quéa trinh hai thao dién ra

3. Quy vi dai biéu c6 cau héi danh cho dién gia, vui 16ng ghi cau héi vao muc chat trong
Zoom/MS Team/Meat.

4. Khi muén phat biéu, quy vi dai biéy vui long an mit gio tay, bat camera va micro khi dwoc
chi tri phién béo céo giai thi¢u dai bieu phéat bieu.

5. Ban to chirc/Chia tri cac section quy dinh thoi gian trinh bay bai tham luén tai Hoi thao

2.3. Truyén thdng sau hdi thao, téng két, rat kinh nghiém

- Trong vong 1 ngay sau Hoi thao: Cac don vi viét 01 tin bai /bai tong quan vé hoi thao
trén website cua Hoc vién.

- Trong vong 7 ngay sau Hoi thao: Hoan thién ho so hoi thao gui Hoc vién (qua Ban
KH&CN) gém chuong trinh hoi thao, trang bia ky yéu (bia chinh, bia phu ghi day du théng tin
Hoi thao), danh sach tham duy, hinh anh héi thao).

- Céac don vi cha dong t6 chtc hop rat kinh nghiém va bao cao Giam déc (qua ban
KH&CN).

3. TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN/ PON VI

Céc don vi/ nhém nghién ctiu ¢6 trach nhiém vé noi dung, chuong trinh, chét lugng cua
Hoi thao theo quy dinh cua Hoc vién.

Ban KHCN c6 trach nhiém tham muu cho Giam déc vé céc hoi thao do don vi/ nhém
nghién ciu to chuc.

B6 phan quan tri mang chiu trach nhiém vé duong truyén, két ndi véi cac diém cau,
chuyén d6i hinh anh cua dién gia trong qué trinh dién ra hoi thao... va co mit trong toan b thoi
gian dién ra hoi thao.



Phu luc 1. So dd tom tit quy trinh té chirc hdi thao

« LAP KE HOACH TO CHUC HQI THAO (Du _ kién chu d&, muc tleu\no\\
dung chinh cua hoi thao; Danh sach tham luan, dién gia, khach moi; Chuong
trinh t6 chire; Thu moi va kinh phl t6 chirc.

. TRINH KY XIN Y KIEN PHE DUYET cua Linh dao Hoc vién (Trinh it
nhat 1 thang trudce khi t6 chuc thdng qua Ban KHCN).

« TRUYEN THONG CHO HQI THAO: website hoi thao, théng béo, gui thu
moi

« CHUAN BI TAI LIEU HQI THAO: hoan thién tai it nhat 6 ngay liéu trudc
hoéi thao

« LEN KICH BAN CHO HOI THAO De dan, MC, Chu tri hoi thdo, hoan
thién chuong trinh, du klen Ccac van dé can thao luin trong hoi thao. (bd cuc 3
phién cu thé: Phién mo dau; Phién tham luan; Phién két thuc)

« CONG VIEC HAU KY KHAC Phong t6 chirc, thiét bi, dudng truyén
internet ((101 véi hoi thao ¢o nhleu dau cau), Bai trinh bay ......

« TONG DUYET HQI THAO: tdi thiéu 1 ngay trudc khi hoi thao dién ra

« PON TIEP PAI BIEU

» PHIEN MO PAU: Cht ¥ thong béo ndi quy chung cho cAc dai biéu tham du

« PHIEN THAM LUAN: Quy dinh thoi gian cu thé cho ting bai tham luan va
c6 kich ban trudc vé cac van dé can thao luan (Ai hoi? Hoi ai? Hoi vé van dé

gi?) )
« PHIEN KET THUC

. TRUYEN THONG SAU HOI THAO Bai dua tin trén website cua Hoc vién
(t01 dal ngay sau khi hoi thao két thuc)

« BAO CAO TONG KET HQI THAO: béo co vé két qua dat duoc sau khi hoi
thao két thuc

Phu luc 2. Quy dinh viét bai bao ciia Tap chi khoa hoc ndng nghiép (tham khao)

A. Cau trac bai bao
Bai tham luan co cau tric co ban theo thir tu nhu sau:

1.
2.

3
4
5
6.
7.
8
9
B

Tiéu dé bai bao (chir in hoa)
Tén tac gia (kém theo ghi chl vé dia chi clia cac tac gia theo nhdm daon vi/cg quan va email
cla tac gia lién lac chinh) (chi in thudng)

. TOm tat (chi in hoa)
. Dat van dé (chir in hoa)
. Vat liéu va phuang phap (chir in hoa)

Két qua va thao luan/Noi dung bai tham ludn
Két luan (chir in hoa)
L&i cdm on (néu cd) (chir in hoa)

. Tai liéu tham khao (chir in hoa)
. Quy dinh ndi dung: Dung lugng bai tham luan khoang 5.000-8.000 tUr (6-8 trang)

C. Quy dinh trinh bay: Ban thao dugc danh may vi tinh va dinh dang trén khé A4, font chi Time
New Roman, size 12.



Phu luc 3. Miu diing ky dai biéu hdi thao
Ping ky dai biéu hgi thao: Tén hi thao
*Bat budc

Ho t€n ngudi dang ki tham du *

Cau tra loi cua ban

Co quan céng tac *

Cau tra loi cua ban
Vi tri cong tac
Cau tra 101 cua ban
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] |

Linh vuc chuyén mén

Cau tra 101 cua ban
Email *

Cau tra 101 cua ban
SO dién thoai *

Cau tra 101 cua ban

Quy vi c6 mubn nhén tai liéu tir budi Hoi thao khong? *
Co

Khoéng

Tran troni cam on va chic ﬂui vi lu6n manh khoe thanh céni!



